机电学院2017-2018学年第一学期期中教学检查工作安排
为加强对本科日常教学运行全过程的管理，及时解决教学过程中存在的问题，确保正常教学秩序，持续提高教育教学质量，学校决定在本学期第10-12教学周开展期中教学检查工作，现将有关事宜通知如下：
一、组织安排
采取校、院两级按职责分工协作方式开展本学期期中教学检查工作。
二、各教学单位主要检查内容
1．教师教学投入情况，教师教学大纲执行情况，教师备课情况、课堂教学情况、课堂考勤记录和平时成绩记录情况；
2．教学计划落实情况，教学秩序保障情况；
3．基层教学组织教学研究活动开展情况；
4．各单位领导干部听课情况、教师听课情况及听课记录留存；
5．期中试卷、实验报告、教学总结等工作资料的留存、归档情况；
6．学生上课状态、学习状态、学习纪律等情况；
7．实践教学准备、开展情况；毕业生论文（设计）情况；校级实习基地建设情况；本科生创新能力培养情况及本科教学工作中存在的问题等；
8．教师教学发展网络培训课程学习情况；
9．各单位需要反映的问题及困难等。
三、教务处主要检查内容
1．随堂听课，了解教师教学情况、学生上课状态，确保正常教学秩序；

2．实践教学的抽查内容：实验教学情况，是否存在随意更改实验课程时间、地点和教学内容的现象；毕业论文（设计）指导情况； 

3．学院本科教学质量保障体系建设，学院教学关键环节质量标准建设情况。

4．学院建立校级实习基地建设情况等。
5．教学基层组织教研活动开展情况及教研活动文档记录；

请各教学单位认真组织期中教学检查，及时总结检查结果并提出需要解决的问题或困难，各教学单位期中教学检查总结在11月17日前送至学院教办。

另外，学校将按照审核评估总体要求，在期中教学期间，采用学院自查、学校检查的专项检查方式，组织开展2014-2015学年、2015-2016学年、2016-2017学年所有课程考试试卷、毕业综合训练、课程实验（实习、实训）的专项检查（具体请见此项工作的通知）。

